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V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim , zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam tad skolni druziny:
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1. Cinnost druZiny

1.1.  Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka jedné Skoly nebo nékolika skol.

1.2.  Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o §kolnich prazdninach. Po
projednéni se ztizovatelem mize feditel Skoly pierusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich
prazdnin.

1.3 Druzina miize vykondvat ¢innosti pro Uc€astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1.4  DruzZina organizuje zajmové vzdéldvani predevsim pro ucastniky piihlaSené

k pravidelné denni dochazce.

1.5  Cinnost druziny se uskuteéiiuje

- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tématickou rekreacni ¢innosti nespojenou
S pobytem mimo misto, kde pravnické osoba (Skola) vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro
z4jmove vzdelavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

- vyuZitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

1.6.  DruZina umozZziuje ucastnikiim odpocinkové €innosti a ptipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

2. Prihlasovani, odhlasovani zaka

2.1 Zaka do $kolni druziny pfihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zéapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zéka z druziny -
ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

2.2 O pfijeti Zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméestnanost obou rodi¢l, upfednostnéni
déti z neuplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).
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2.3 Cinnosti druziny se mohou z(&astiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych zaki stanoveny pro oddéleni - napt. doCasné umisténi zaka
chodicich na krouzky- pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, apod.).

24 Odhlaseni z4ka z dochazky do &innosti 8kolni druZiny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

2.5. O vylouceni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zékladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli
feditel Skoly rodi¢tim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim. Vyloucen mtize byt zak za
opakované porusovani kazné, nerespektovani pokyna vychovatelky nebo vedouci
vychovatelky, za hrubé fyzické nebo psychické utoky jak na zaky, tak na pedagogické
pracovniky. Vylou¢en mize byt zak i z diivodu nezaplaceni uplaty za zajmové vzdélavani.

3. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD

PO 6.30 - 7:30 11.40 —17:00 hod.

UT  6.30-7:30 11.30 - 17:00 hod.

ST 6.30 - 7:30 11.40 —17:00 hod.

CT  6.30-7:30 11.40 — 17:00 hod.

PA 6.30 - 7:30 11.40 —17:00 hod.

3.2 V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud podet
ptihlasenych zaki neni nizsi nez 15.

3.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu

¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

3.4  Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

3.5 Mistnosti SD jsou uéebny v podkrovi budovy II. v 2. podlazi a v ptizemi

3.6 K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim §koly vyuzivat télocviénu, $kolni hii§te
a uvolnéné ucebny.

3.7 Pocet oddéleni : 4 -5.

3.8  Napliovani odd¢€leni: oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30
ucastniki.

4. Dochazka do SD

4.1 Budova $koly je zpiistupnéna zaktim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.30 hod. K nastupu na ranni druzinu je mozny piichod nejpozdéji do 7:15.

4.2 V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.40 a postupné podle tfid az
do 13:30 hod..

4.3 74k vstupuje do ¢innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiéti je uéast v zaméstnanich SD
povinna.

4.4  Nepiitomnost zéka v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto

vvvvvv
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odchod mimo urceny ¢as je nutné podat pisemné¢ nebo v akutnim ptipadé prosttednictvim
SMS od zakonného zastupce.

45  Odhléasku ze stravovani v piipad€ nepiitomnosti zdka provadi rodice sami ptimo
vedouci Skolni jidelny.

4.6 Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD - po ukon&eni vyu¢ovani do 13.00 hod. a dale
ve 14 hodin v 15 hod a po 15 hodin¢ individuélné, z diivodu nenaruseni planovanych
¢innosti alespont po dobu jedné hodiny.

4.7 Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlageni k ¢innosti ve SD piedavani
vychovatelkdm Skolni druziny Vv jidelné.

4.8  Piinevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi
vycka s zékem az do prichodu rodict ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych
zastupcil ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdé€li situaci fediteli Skoly, event.
OSPOD. Problém muze fesit i odvodem ditéte k sobé domt a pokouset se dale o kontakt se
zakonnymi zastupci.

5. Pravidla chovani Zaka p¥i ¢innostech SD

5.1 Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD a $kolnim #adem.
5.2 Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.
5.3  Doba pobytu ve skolni druzin¢ se fidi tidaji na zapisovém listku.

5.4 Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim nebo znackou. Pfipadnou ztratu ¢i
zdménu hlési zak nebo zdkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.
55 K hram, hrackédm, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. UmysIné

poskozeni nebo zni€eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

5.6 Pokud 7ak soustavné narusuje innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a
$kolni ¥ad, miize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

5.7  Zaci nesmi pii ¢innostech ve SD pouzivat vlastni mobilni zatizeni (telefony, tablety)
nesmi pofizovat obrazové nebi zvukové zdznamy. Tento zdkaz neplati, pokud by $lo o ¢innost
fizenou vychovatelkou a s vyuzitim IT zafizeni Skoly pro potteby a ucel naplanované Cinnosti,
projektu apod.

6. Bezpec¢nost a ochrana zdravi zakia SD

6.1 Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
6.2 Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

6.3 Pii urazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékatskou
pomoc, postup pii urazu je stejny jako v ptipadé tirazu v ZS- zapise se do knihy Grazii, oznami
feditelce Skoly, pfipadné potidi zapis o urazu- postup podle vyhlasky 64

6.4 Z4k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech, o éem? je
vychovatelky pouci na za¢atku skolniho roku pfi proSkoleni a bezpe¢nosti a potom vzdy, kdyz
je tfeba ptfipomenout zaktim pravidla chovani.
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6.5. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich ditvodi zakonni zastupci
&i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace

s vychovatelkami probiha na chodbg, v Satnach nebo ptes telefon u dveti. Dalsi individualni
pohovory mohou probihat na zadklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.
Pedagogicti zaméstnanci SD i zaci SD se déle #idi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi $kolniho fadu.

/. Pitny rezim

7.1. Pitny rezim zajist'uji vychovatelky SD napoji ze $kolni jidelny (pfedeviim v jarnich a
letnich mésicich). Tyto napoje hradi rodice.

8. Nepritomnost zaméstnance

8.1. Pti kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna neptitomnost v pritbé¢hu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepiesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni ptizpisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni
Skoly.

8.2. Pfedem znama neptitomnost vychovatelky ptesahujici I den je feSena zastupem.

1. VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

6.30 hod. - . do 7:15 hod. piichod do SD,

prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle z4jmut
11:40 hod. — 13:00 hod.

obé&d, osobni hygiena, volna ¢innost,

13:00 hod. — 14:00 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypraveni, tématické rozhovory/,

14:00 hod. - 16.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna,
pfiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiiZovek apod., rekreacni ¢innost
16.00 hod. - event. 17 hodin

osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, mozné vypracovani domécich ukold,
rekreaéni ¢innost, stolni hry, postupné uspofadani a tklid herniho prostoru ve tiidé,
individudlni odchody domii.

1. Zak pii ptichodu do druziny zdravi a dba na spravné osloveni ,,pani vychovatelko

2. V druzing se chova slusn¢ a ukdznéné, je ohleduplny vici spoluzakim, dba pokynti
vychovatelky, chrani zdravi své i ostatnich déti.

3. Prostory Skolni druziny opousti pouze s védomim vychovatelky.

vychovatelka povolit jedin€ na zéklad¢ pisemné omluvenky, v akutnim piipad¢€ na
zéklad telefonického hovoru s rodici, kde rodi¢ jeste nasledné¢ SMS potvrdi Cas
uvolnéni zaka.

Pti ptichodu a odchodu do Skoly dba vSech pravidel bezpecnosti.

6. Svrchni véci a obuv si odklada v Satn€, v Satné€ nenechava zadné cenné véci ¢i penize.

o



Zakladni Skola a materska Skola, Ivancice-Némcice,
okres Brno-venkov

7. Béhem her a ostatnich ¢innosti zachazi se vSemi pomuckami, hrami a ostatnimi
potifebami Setrn€, imysIné poskozeni majetku musi uhradit zakonny zastupce zaka
Z vlastnich prostiedkd.

8. Zaci nesmi odnaset domi zadné véci ani soudasti stavebnic, her apod.

9. Zaci dislednd dbaji na hygienu a pted jidlem, poptipadé po pouziti WC si myji ruce.

10. Pied odchodem si zak uklidi svoje pracovni misto, hracky a hry, které pouzival,
béhem celého pobytu v druziné dba na esteticky vzhled ucebny.

11. Pii vychazkéach nebo hrach ve venkovnim prostoru dba pokynti a pouceni
vychovatelek a chova se tak, aby nezpusobil zranéni sob¢ ani spoluzaki.

12. Na vychazkéach nezapomina na slusné chovani, uvédomuje si, Ze svym jednanim
reprezentuje Skolu.

13. Na vychazky si pfezouva obuv, totéz plati o pobytu V rekrea¢nim prostoru u skoly.

14. Na vychazkach také dba ochrany ptirody, zdravi dospélé osoby.

15. Ve skolni druziné zak nepouziva bez védomi a dovoleni vychovatelky mobilni
zafizeni a to ani ke hram. Zak&im neni povoleno potizovat zvukové nebo obrazové
zaznamy.

IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZiny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce se zdznamy ptichodi a
odchodi. M4 u sebe vedouci Skolni druziny. VSechny vychovatelky jsou odpovédné za
ochranu osobnich dat zaku i rodic¢t, které shromazduji at’ uz podle zakona nebo z divodu
bezpecnosti (kontakty na rodic¢e apod.). Vychovatelky jsou sezndmeny se zasadami GDPR a
dodrzuji je.

Ptehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkové piehledy

V. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY

Prava zaku

1. Z4ci maji pravo na odpoginek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, ale
také na Cast v fizenych z4jmovych ¢innostech. Odpoledne maji Zaci travit v pohodové a
pratelské atmosfére.

2. Z4ci maji pravo na i¢ast na vychovnych, vzdélavacich, zijmovych a sportovnich

akcich zajiStovanych Skolni druzinou.
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3. Zaci maji pravo na svobodu mysleni, projevu, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

4. Z4ci maji pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce. Musi ho viak vyjadtit
takovou formou, které¢ neodporuje zasadam slusnosti.

5. Z4ci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim
do soukromého Zivota a poskozovani povésti.

6. Z4ci maji pravo byt seznameni se viemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich pobytu a
¢innosti ve Skolni druzing.

7. Zaci maji pravo na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi a na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi

8. Veskera dalsi prava, kterd tento vnitini fad vyslovné neupravuje, jsou dana v souladu s
,Umluvou o pravech ditéte" a dal§imi obecn& zavaznymi pravnimi piedpisy.

[o]

Povinnosti zaku

1. Zaci se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu

2. Doba pobytu ve $kolni druzin€ se fidi tidaji na piihlasce, mimotadny odchod z druziny
musi zak pisemn¢ dolozit.

3. Na obé&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo ugitelek.

4. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

5. Zaci maji povinnost piezouvat se a to v $atng, tam si uloZi obuv a svrchni odév na uréené
misto. Vé&ci maji byt fddné oznacené. Piipadnou ztratu nebo zaménu ihned hlasi
vychovatelce. Aktovky ukladdaji na ur€eném misté v Satng€, ptipadné na misté k tomu uréeném.
6. Osobni véci mé kazdy Zak oznaeny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zadkonny zastupce vychovatelce ihned.

7. Nevolnost nebo poranéni zak ihned hlasi vychovatelce.

8. Pf1 zaméstnani neopousti mistnost bez dovoleni a pracuje podle pokynli vychovatelky.

9. Pfed odchodem domt zak nikdy neodchazi bez rozlouceni.

10. Zanecha po sob¢ poradek, zkontroluje, zda nic nezapomnél, upravi si zevnéjSek.

11. Do skolni druZiny neni dovoleno nosit cenné predméty, nebo vétsi Castky penéz,
vychovatelky za odcizeni neruci.

12. Své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich potadanych SD usmériiuji Zaci tak,
aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakt, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi
piijdou do styku.

13. Zachazeji s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzuji prostory v Cistoté a poradku a
chrani majetek pred poskozenim.

14. K hram, hrackam, kniham a dal$imu vybaveni se Zaci chovaji ohleduplné a Setrn¢.
Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi & vybaveni opravi, eventualné nahradi
zékonni zastupci zakd.

15. ZAci jsou povinni plnit pokyny zaméstnancti §koly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovniki a chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje, svych spoluzakii, vyucujicich ani jinych osob.

16. Pokud zak soustavné naru$uje &innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni
fad, miize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.
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Zaci nesméji

1. Nosit do SD cenné véci, nechavat penize v odlozeném odévu ani v aktovkach.

2. Nosit predméty, které nesouviseji s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
74kt nebo jinych osob.

3. B&hem ¢innosti ve SD nepouzivat mobilni zafizeni, neprovadét zvukové nebo obrazové
zaznamy.

4. Nepouzivat mezi sebou nebo vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického ani
fyzického nasili. Hrubé slovni nebo imyslné psychické i fyzické ttoky zaka vaci jinému
zékovi popft. vici pracovniktim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fddem a zak mtize byt za toto provinéni ze Skolni druziny vyloucen.

5.V prostorach $kolni druZiny a pii akcich pofadanych SD Zaci nesméji pozivat alkoholické
napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sifit, propagovat a uzivat omamné a
psychotropni latky.

6. Opoustét bez védomi vychovatelky Skolni druzinu a skolu.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany Zaki

1. Zak zachazi s vybavenim a zafizenim $kolni druZiny a se svéfenymi predméty a
pomitckami Setrné a ohleduplné, zplisobem, jenZ je v souladu s ti¢elem, ke kterému jsou
urceny.

2. 74k je povinen udrzovat v poiadku, Gistoté a chranit pred poskozenim viechny véci, které
tvoti zafizeni Skolni druZiny. Kazdé poskozeni nebo zavadu je nutno neprodlené hlésit
vychovatelce. Skodu zptisobenou svévolné &i z nedbalosti nahradi ten, kdo ji zptisobil.
3. Plati ptisny zakaz jakkoli manipulovat s druzinovym zafizenim, pokud neni pfitomna
vychovatelka a neda k témto tkoniim ptikaz.

4. Nalezené¢ véci zaci odevzdavaji vychovatelkam.

5. Pokud zak timyslIné¢ Skolni majetek poskodi, je povinen zakonny zéastupce poskytnout
Skole plnou finan¢ni nahradu, nebo na vlastni naklady tuto Skodu odstranit. V ptipadé
védomého nebo nedbalého opakovani poSkozovani ciziho majetku ¢i jinych projevii
vandalismu bude ve Skole svoldna vychovna komise, Skola bude spolupracovat s
oddélenim socialné pravni ochrany déti, s Policii CR a piestupkovou komisi

VI. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA O
VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU SE
ZAMESTNANCI SKOLY

1. Pfedavani informaci rodi¢iim zajist'uje vychovatelka ptislusného oddéleni.

2. O zarazeni zakl do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

3. Do skolni druziny jsou zaci ptihlaSeni k pravidelné dochazce ptihlaskou, kde zakonny
zastupce zéka sdéli druzing informace o zdravotnim stavu zaka, rozsah dochazky a
zptisob odchodu Zéka ze SD, telefonni ¢isla domi a do zaméstnani, pripadné i dalsi
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diilezité informace. PfihlaSka do $kolni druZiny je zavaznd na cely Skolni rok.

4. Omluvu neptitomnosti zéka v druziné, odchylky od dochazky, nebo pokud ma zak odejit
ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdéli zakonni
zastupci tuto skutecnost druziné€ pisemné. V nutném piipade je mozné telefonickd domluva
S naslednym potvrzeni SMS zpravou.

5. Zakonni zastupci jsou povinni hlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad
nemoci zaka a na ptihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka, popf. na pravidelné
uzivané léky.

6. Pii vyzvednuti zaka ze Skolni druziny pouziji povétené osoby telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému
vychovatelka umozni poveéfenym osobam vstup do skoly, ptipadné uvolni zaka do Saten.

7. Pokud Z4k zistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola zakonnym
zastupciim a po vzajemné domluveé pocka s zdkem ve skolni druzin€, dokud si ho zak.
zéastupci nevyzvednou. Tato situace by méla nastavat jen vyjimecné a ve zvlastnich piipadech
a neméla by se opakovat. V pfipad¢, ze vychovatelka zdkonné zastupce nesezene, vola
pracovniky OSPOD, PCR & méstskou policii.

8. Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené oznadmit rozhodnuti soudu, napt. piedbézna
opatfeni soudu tykajici se svéfeni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodict, ptipadné
dalsi apravy spole¢né péce, opatrovnické péce, apod.

9. Veskeré¢ ptipominky k préci Skolni druZiny vyftizuje vedouci vychovatelka, popft. feditel
Skoly.

10. S timto vnitinim #adem SD jsou zakonni zastupci i Zaci seznameni na zagatku dochazky
do SD. Zakonni zastupci svym podpisem na piihlasce stvrdi, Ze se z obsahem VRSD
seznamili, porozuméli mu a souhlasi s jeho dodrzovanim.

11. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zdkonni zastupci uplatu. Vysi stanovi feditel Skoly.
Pravidla hrazeni uplaty jsou stanovena ve smérnici k vysi uplaty za zajmové vzdélavani.

Ivancice 1.9.2019

Marie Magerova, feditelka Skoly



